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 ПРИЛОЖЕНИЕ 

к приказу муниципального 

бюджетного общеобразовательного 

учреждения «Александровская 

средняя школа» администрации 

муниципального образования - 

Рязанский муниципальный 

район Рязанской области 

 от «01» сентября 2023 г. № 108/1-р 

 

Инструкция ответственного за организацию обработки персональных 

данных в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 

«Александровская средняя школа» муниципального образования - Рязанский 

муниципальный район Рязанской области 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Ответственный за организацию обработки персональных данных в 

муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Александровская средняя 

школа» муниципального образования - Рязанский муниципальный район Рязанской области 

(далее - Ответственный) назначается приказом муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждении «Александровская средняя школа» муниципального 

образования - Рязанский муниципальный район Рязанской области (далее - Школа) и отвечает 

за организацию, обеспечение своевременного и квалифицированного выполнения 

сотрудниками Администрации законодательства Российской Федерации о персональных 

данных (далее - ПДн), в том числе требований к обработке и защите ПДн. 

1.2. Ответственный должен знать нормы действующего законодательства Российской 

Федерации в сфере (области) обработки и обеспечения безопасности ПДн. 

1.3. В своей деятельности Ответственный руководствуется Федеральным законом от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и Политикой в отношении обработки 

персональных данных в Администрации, настоящей Инструкцией. 

2. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ И ОБЯЗАННОСТИ ОТВЕТСТВЕННОГО ЗА 

ОРГАНИЗАЦИЮ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Функции Ответственного: 

2.1.1. Ответственный изучает все стороны деятельности Школы и вырабатывает 

рекомендации по организации обработки ПДн при решении следующих основных вопросов: 

- организация доступа к ПДн и учет сотрудников Школы, допущенных к обработке 

ПДн, как в программных комплексах, входящих в состав информационных систем 

персональных данных (далее - ИСПДн), так и на бумажных носителях; 

-контроль за поддержанием в актуальном состоянии действующих нормативных актов, 

журналов и форм учета по работе с ПДн; 

- контроль за обеспечением соответствия проводимых работ в части обработки ПДн 

технике безопасности, правилам и нормам охраны труда; 

- организация работы по заключению договоров на работы по защите 

ПДн; 

- контроль за поддержанием в актуальном состоянии уведомления об обработке ПДн; 

- рассмотрение предложений по совершенствованию действующей системы защиты 

ПДн, предоставленных Ответственным за обеспечение безопасности ПДн в ИСПДн Школе; 

- осуществление в пределах своей компетенции иных функций в соответствии с 

целями и задачами Школы. 

2.2. Ответственный обязан: 

2.2.1. Знать цели обработки ПДн в Школе и перечень обрабатываемых 

ПДн. 

2.2.2. Соблюдать требования Политики в отношении обработки персональных данных 

в Школе и иных нормативных актов Школы, устанавливающих порядок работы с ПДн. 

2.2.3. Обеспечивать доведение до сведения сотрудников Школы норм действующего 
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